
CÓMO PRESENTAR UN ESCRITO ANTE UN ÓRGANO ADMINISTRATIVO

1. Buscar en el boletín oficial donde haya sido publicada la cuestión, cuál es el órgano ante el que se debe presentar el escrito. En caso de no conocerlo, se 
debe dirigir a la instancia superior de la que dependa (Ayuntamiento, Consejería, Ministerio correspondiente)

2. Fijarse en el plazo habilitado para la participación pública (si es el caso). Los plazos se empiezan a contar al día siguiente de la publicación en el boletín 
oficial. Si se publica en varios boletines se debe tomar la fecha del último. Los días, si no se expresan como días naturales, se entienden hábiles, es decir, de 
lunes a viernes, salvo festivos.

DE MANERA TELEMÁTICA
CON CERTIFICADO DIGITAL, CLAVE, DNI  DIGITAL, etc.

Los documentos a presentar deben ser digitales

DE MANERA PRESENCIAL
A TRAVÉS DE UNA OFICINA DE REGISTRO

Los documentos a presentar deben estar impresos

A NIVEL ESTATAL
Registro electrónico común – Red SARA

https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do

A NIVEL DE CASTILLA y LEÓN
Ventanilla del ciudadano – Castilla y León

https://www.ae.jcyl.es/veci/

A NIVEL DE OTRAS CCAA
Oficina virtual correspondiente 

https://sede.asturias.es/web/sede/todos-los-servicios-y-tramites
https://sede.cantabria.es/sede/

https://sede.xunta.gal/portada?langId=es_ES&langId=es_ES

OFICINAS DE REGISTRO
Únicamente se debe llevar una copia que nos devolverán junto al 

justificante de su presentación
Cada CCAA tiene un buen número de oficinas de asistencia en 

materia de registro
https://www.jcyl.es/web/jcyl/Portada/es/Plantilla100DirectorioPortada/1248366

924958/0/1144425291523/DirectorioPadre
https://tramita.asturias.es/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_C

ODE=OFIASIREG_SITE

OFICINAS DE CORREOS
Se debe llevar:
• sobre abierto con la dirección postal a la que remitir el 

escrito
• 2 copias del escrito/s a presentar
En la oficina de correos cotejarán que los 2 documentos son 
idénticos. Los sellarán, nos devolverán un ejemplar sellado y 
enviarán el otro.
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https://tramita.asturias.es/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=OFIASIREG_SITE

